浙江传媒学院票据粘贴单
 (
装订线
) (
说明
：
1
.
将各类原始票据按科目（如办公费、邮寄费、市内交通费等）分类整理
；
2
.
票据
粘贴
不要超出
实线框
范围
；
3
.
票据
少时可
平铺粘贴，票据多时，
按鱼鳞状
横向粘贴，粘贴用胶水固定
，严禁使用订书针固定
；
4
.票据
尺寸大小
若
超出实线框范围
，
只需按科目分类整理，并用回形针或夹子固定即可，无需粘贴
。
（
此说明
可粘贴覆盖）
)
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